Klasyfikacja Dokumentéw w Systemie

Ksiegowym

Igor Kyrczewski - 13.10.2025 - Najczestsze pytania (FAQ), Ogdlne

Ponizszy artykut opisuje zasady klasyfikacji dokumentéw w systemie Symfonia
Finance oraz wyjasnia, ktére typy dokumentéw sa uwzgledniane w rozliczeniu ustug
ksiegowych swiadczonych przez nasze biuro dla Spétek z ograniczona

odpowiedzialnoscia.

[T] Dokumenty uwzgledniane w rozliczeniu

Operacje handlowe

e [JFVZ - Faktura VAT zakup

e [JFVS - Faktura VAT sprzedaz

e []FKZ - Faktura korygujgca zakup

e []FKS - Faktura korygujaca sprzedaz

e [JFSW - Faktura walutowa VAT sprzedaz

e [JRUZ - Rachunek uproszczony zakupu

¢ [JRUS - Rachunek uproszczony sprzedazy
e [JRKZ - Rachunek korygujacy zakupu

e [JRKS - Rachunek korygujacy sprzedazy
e []SPAR - Sprzedaz detaliczna

Import / Eksport

e []DIM - Dokument importowy
e []DEX - Dokument eksportowy
e []IU - Import ustug

e [JIUV - Import ustug VAT

Operacje wewnatrzwspadlnotowe



e [JWDT - Wewnatrzwspdlnotowa dostawa towaréw
e [JWNT - Wewnatrzwspdlnotowe nabycie towaréw

e [JFWN - Faktura wewngtrzwspdélnotowego nabycia
e [JFWV - Faktura wewnetrzna VAT

e []PWN - Przyjecie wewngtrzwspdélnotowego nabycia
Operacje finansowe

¢ [J]RK - Raport kasowy
e [JRKW - Raport kasowy walutowy
e []RZL - Rozliczenie zaliczki

e [JWB (PayPal, Revolut) - Wyciggi bankowe wprowadzane recznie
Dokumenty specjalne

e [JUSZM - Ulga na zte dtugi sprzedaz zmniejszenie

e [JUSZW - Ulga na zte dtugi sprzedaz zwiekszenie

e [JUZZM - Ulga na zte dtugi zakup zmniejszenie

e [JUZZW - Ulga na zte dtugi zakup zwiekszenie

e []NO - Nota obcigzeniowa

e [|MAG - Magazyn

e []PZ - Przyjecie zewnetrzngkazde przyjecie liczymy jako 1 dokument)

Operacje ksiegowe

e []DP (amortyzacja) - Dokumenty amortyzacji

e []DP (RMK) - Rozliczenia miedzyokresowe kosztow

e []DP - Przeksiegowania i inne operacje ksiegowe (VAT, wyceny bilansowe, PCC,
zaliczki CIT, zmiany udziatéw, rozliczenia walutowe, kompensaty, rozliczenie

sprzedazy detalicznej itp.)
Dokumenty kadrowo-sprawozdawcze

e [JRO - Raporty okresowe
e [JLP - Listy ptac
e [JLUW - Listy ubezpieczen wypadkowych



e []PWS - Polecenia pojazddéw stuzbowych

[ Dokumenty nieuwzgledniane w rozliczeniu

¢ [[KOMP - Dokumenty kompensaty

¢ [1DP (przeksiegowanie VAT) - Przeksiegowania VAT

e []DP (kompensata) - Kompensaty automatyczne

e [1DS - Dokumenty specjalne

e [[WB / WBW - Wyciagi bankowe (liczone osobno jako transakcje 1:4)
e [JRKUR - Réznice kursowe

¢ [|Dokumenty systemowe, duplikaty i anulowane

[T] Przekazywanie dokumentow do biura rachunkowego

Dokumenty nalezy przesyta¢ drogg mailowa na adres:
[Acc@time-group.pl

Tytut wiadomosci:

Nazwa Firmy - za MM/RRRR

np. ABC Sp. z 0.0. - za 08/2025

Struktura folderow:

1[Koszty - faktury kosztowe, rachunki, dokumenty zakupu
2[Przychody - faktury sprzedazy (ustugi i towary osobno)

3[Magazyn - dokumenty magazynowe (PW, RW, PZ, WZ)



4Inne - dokumenty bankowe (WB), kasowe (KP, KW), noty, listy ptac, delegacje

(Wyciagi bankowe: w formacie PDF oraz MT940

[Termin dostarczenia: do 10. dnia miesigca za miesigc poprzedni

(np. do 10/09/2025 nalezy dostarczy¢ dokumenty za 08/2025)

A Dokumenty przestane po terminie powodujg konieczno$¢ korekty deklaracji (koszt:
300 zt netto).

Przestanie zalegtych dokumentéw z wczesniejszych miesiecy skutkuje ponownym

przeliczeniem - zgodnie z cennikiem.

[1] Przyktad rozliczenia

Za lipiec 2025 klient przestat 110 dokumentéw i 100 transakcji bankowych
(100 /4 = 25).

tacznie: 135 dokumentow - koszt 1800 zi.

We wrzesniu klient dostat dodatkowe 20 faktur = razem 155 dokumentow.

Nowa stawka: 2500 zt -» doptata 700 zi.



[T] Cennik ustug ksiegowych (miesieczny
Cena jest uzalezniona od ilosci dokumentéw w okresie rozliczeniowym

do 5 (taryfa zerowa) | 600 zt
6-50 | 800 zt

51-75 | 1100 zt
76-100 | 1500 zt
101-150 | 1800 zt
151-200 | 2500 zt
201-250 | 3200 zt
251-300 | 3800 zt
301-350 | 4400 zt
351-400 | 5000 zt
401-450 | 5600 zt
451-500 | 6200 zt
501-550 | 6800 zt
551-600 | 7400 zt
601-650 | 8000 zt
651-700 | 8500 zt
701-750 | 9000 zt
751-800 | 9500 zt
801-850 | 10 000 zt
851-900 | 10 500 zt
901-950 | 11 000 zt
951-1000 | 11 500 zt
powyzej 1000 | +750 zt za kazde kolejne 50 dokumentéw

[(Mransakcje bankowe:
Nie sg liczone w taryfie zerowej i 6-50.

W pozostatych przypadkach stosuje sie przelicznik 1:4



(100 transakcji = 25 dokumentéow).

[T11] Ustugi kadrowo-ptacowe

Obstuga kadrowa (pierwszych 2 pracownikéw w cenie) | 110 zt / od 3. pracownika
Rozliczenie delegacji zagranicznej | 150 zt

Rozliczenie delegacji krajowej | 100 zt

Dokumenty ZUS (RCA itp.) | bez optat

Pomoc BHP | 50 zt / pracownika

Korekta list ptac / raportéw ZUS z winy klienta | 300 zt

Przygotowanie umowy z pracownikiem | 150 zt

[T] Ustugi dodatkowe

Zaswiadczenia ZUS / US - 150 zt + optaty urzedowe
Whnioski urzedowe niezwigzane z ksiegowoscig - 150 zt
Oswiadczenie o powierzeniu pracy cudzoziemca - 350 zt
Umowa pozyczki - 50 zt

Numer EORI - 150 zt

Certyfikat rezydencji podatkowej (CFR-1) - 150 zt
Deklaracja VAT-23 - 150 zt / pojazd

Bilans i RZiS - bez optat

Korekta raportéw z winy klienta - 300 zt

Ustugi spoza cennika - 150 zt / godzina

[T] Sprawozdanie roczne

Koszt sporzadzenia rocznego sprawozdania = srednia miesieczna optata za

obstuge ksiegowa.

Wszystkie ceny wyzej opisane sg cenami netto. Doliczany jest podatek VAT.
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