Jak uzyskac dostep do Krajowego Systemu e-
Faktur (KSEF) dla spotek w Polsce?
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Wraz z wdrazaniem Krajowego Systemu e-Faktur (KSEF), wszystkie spoétki kapitatowe,
takie jak spoétki z 0.0., akcyjne czy komandytowo-akcyjne, muszg przygotowac sie do
obowigzkowego korzystania z tego systemu. Nowy harmonogram wprowadza

obowigzek etapami:

- od 1 lutego 2026 r. dla duzych przedsiebiorcow, ktérych wartos¢ sprzedazy (wraz z

kwotg podatku) przekroczyta w 2024 r. 200 min zt, oraz
- od 1 kwietnia 2026 r. dla pozostatych podatnikéw VAT czynnych.

Od tych dat KSEF stanie sie jedynym sposobem wystawiania i odbierania faktur
ustrukturyzowanych dla objetych podmiotéw. Proces uzyskania dostepu jest prosty,
ale wymaga kilku formalnych krokéw, w tym zgtoszenia do urzedu skarbowego. W tym
artykule z naszej bazy wiedzy wyjasniamy, jak to zrobi¢ krok po kroku. Jesli

potrzebujecie wsparcia, nasz zespét jest do dyspozycji - skontaktujcie sie z nami!

Co to jest KSEF i dlaczego jest wazny dla Twojej spétki?

KSEF to centralny system Ministerstwa Finansdw, ktéry automatyzuje procesy
fakturowania, zwieksza bezpieczenstwo transakcji i utatwia rozliczenia VAT. Dla spotek
oznacza to obowigzek wysytania i odbierania e-faktur w formacie XML bezposrednio do
systemu. Korzysci? Szybsze rozliczenia, mniejsze ryzyko bteddw i petna digitalizacja
ksiegowosci. Brak dostepu po terminie (1 lutego lub 1 kwietnia 2026 r., w zaleznosci
od wielkosci sp6tki) moze skutkowa¢ karami administracyjnymi. Zalecamy rozpoczecie

przygotowan juz teraz, aby unikng¢ pospiechu przed deadlinami.

Wymagania wstepne przed uzyskaniem dostepu

Zanim zaczniesz proces, upewnij sie, ze Twoja spo6tka spetnia podstawowe warunki:



Posiadanie NIP spétki: To podstawa identyfikacji w systemie.

Kwalifikowana pieczec elektroniczna: Zalecana dla spétek - musi by¢
wydana na NIP spoétki i stuzy¢ do podpisywania dokumentéw. Koszt: ok. 300-500

zt rocznie (w zaleznosci od dostawcy, np. EuroCert).

Profil Zaufany lub ePUAP: Przydatny do logowania, ale dla spétek nie zawsze

wystarczajgcy samodzielnie.

Osoba upowazniona: Prezes, ksiegowy lub inny pracownik z pethomocnictwem

do reprezentowania spoéfki.

Uwaga: Dla jednoosobowych dziatalnosci gospodarczych (JDG) i matych spétek proces
jest prostszy (bez ZAW-FA), ale dla spétek kapitatowych kluczowy jest formularz ZAW-
FA, zwtaszcza jesli Twoja spdtka podlega obowigzkowi od 1 lutego lub 1 kwietnia 2026

r.

Kroki uzyskania dostepu do KSEF - przewodnik krok po
kroku
Oto szczegotowy plan dziatania. Caty proces zajmuje zazwyczaj 7-14 dni, w zaleznosci

od urzedu skarbowego. Pamietaj o zblizajgcych sie terminach: 1 lutego 2026 r. dla

duzych spétek i 1 kwietnia 2026 r. dla mniejszych - zt6z zgtoszenie z wyprzedzeniem.

Krok 1: Uzyskaj kwalifikowana pieczec elektroniczna

e Wybierz certyfikowanego dostawce (np. EuroCert, Certum lub Asseco).

e Zamoéw pieczec na NIP spoétki - proces online, z weryfikacjg tozsamosci (np.
wideoweryfikacja).

e Po uzyskaniu pieczeci, zainstaluj oprogramowanie do jej obstugi (np. Adobe Sign

lub dedykowane narzedzie dostawcy).

Krok 2: Wypetnij i zt6z formularz ZAW-FA

e Pobierz formularz ZAW-FA ze strony Ministerstwa Finanséw (dostepny na gov.pl).



Wypetnij dane spdétki: NIP, REGON, nazwe, adres oraz dane osoby upowaznionej

do KSEF (imie, nazwisko, PESEL, e-mail).

Zt6z formularz do wtasciwego urzedu skarbowego:

Elektronicznie: Przez ePUAP lub Portal Podatkowy (uzyj Profilu Zaufanego).

Papierowo: Osobiscie lub poczta.

Urzad potwierdzi zgtoszenie w ciggu 3-7 dni roboczych. Otrzymasz numer

referencyjny dostepu.

Wskazowka: Jesli spotka ma juz dostep przez Profil Zaufany, ZAW-FA rozszerza go o
pieczec elektroniczng. To szczegdlnie wazne dla spétek zblizajgcych sie do deadlinéw

w lutym lub kwietniu 2026 r.

Krok 3: Zaloguj sie do Aplikacji Podatnika KSEF

e Wejdz na strone ksef.podatki.gov.pl.

e Kliknij "Aplikacja Podatnika KSeF - zaloguj sie".
e Wprowadz NIP spdétki i wybierz metode uwierzytelnienia:
o Profil Zaufany (ePUAP) - darmowy i szybki, ale ograniczony do odczytu,
idealny na testy i dla mniejszych spétek.
o Podpis kwalifikowany lub pieczec¢ elektroniczna - zapewnia petny dostep i
bezpieczenstwo, zalecany dla spétek kapitatowych.
o Certyfikat KSeF (jesli uzyskany) - dedykowany systemowi, wymaga ZAW-FA
i jest najlepszy dla duzych spétek z integracja IT.

e Po pierwszym logowaniu system przypisze sp6tce unikalny identyfikator.

Krok 4: Nadaj uprawnienia uzytkownikom

e W panelu KSEF przejdz do sekcji "Uprawnienia".
e Dodaj uzytkownikéw (np. ksiegowego z biura rachunkowego): podaj ich
NIP/PESEL, e-mail i zakres praw (wystawianie, odbieranie faktur).

¢ Podpisz upowaznienie pieczecia spofki.


https://ksef.podatki.gov.pl

e Uzytkownik otrzyma e-mail z linkiem do akceptacji.

Jak odbierad i wystawiac faktury w KSEF?

Po uzyskaniu dostepu:

o Wystawianie: Uzyj struktury XML (gotowe szablony na stronie KSEF) i wyslij
przez API lub interfejs webowy.

e Odbieranie: Faktury trafiajg automatycznie do skrzynki KSEF - pobierz je w
formacie JPK_FA.

¢ Integracja z systemami ksiegowymi (np. Comarch, Sage): Mozliwa przez API, co
utatwia prace naszemu biuru. Od 1 lutego i 1 kwietnia 2026 r. te procesy stana

sie obowigzkowe dla odpowiednio objetych spétek.

Czeste btedy i wskazowki

e Btad nr 1: Brak pieczeci na NIP spétki - pamietaj, ze piecze¢ osobista nie
wystarczy.

e Btad nr 2: Opdznienie z ZAW-FA - zt6z go jak najszybciej, nawet jesli KSEF nie
jest jeszcze obowigzkowy; terminy 1 lutego i 1 kwietnia 2026 r. zblizajg sie
szybko.

¢ Testuj system: Od razu po dostepie wyprébuj wysytanie testowych faktur w
trybie sandbox.

o Bezpieczenstwo: Uzywaj tylko oficjalnych stron gov.pl, aby unikna¢ phishingu.

Jak mozemy Ci pomdc w biurze rachunkowym?

Nasze biuro oferuje petng asyste: od przygotowania ZAW-FA, przez uzyskanie
pieczeci, po integracje KSEF z Twojg ksiegowoscig. Skontaktuj sie z nami aby uméwic
bezptatna konsultacje. Razem zapewnimy, ze Twoja sp6tka bedzie gotowa na terminy

1 lutego i 1 kwietnia 2026 r. oraz rewolucje e-fakturowania!



Zrédta: Oficjalne wytyczne Ministerstwa Finanséw i portale gov.pl.
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